MUNICIPIO DE TOMAR - Divis&do de Assuntos Juridicos e Administrativos EDITAL N.° 98/2026

TIAGO MANUEL HENRIQUES FERREIRA CARRAO, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
TOMAR

FAZ PUBLICO que, nos termos do despacho 61/PR/2025-2029 e tendo em conta o Regulamento da
Organizagéao dos Servigos Municipais do Municipio de Tomar, publicado no Diario da Republica n.° 55, 2.2
Série, de 19 de marc¢o, determinei o seguinte:

1.- No uso da faculdade prevista no n.° 2 do artigo 36.° do regime juridico das autarquias locais (RJAL),
aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagéo, deleguei no senhor Vereador
Samuel David Rodrigues Fontes, no &mbito da Divisdo de Gestao de Ativos e Operagbdes e da Divisdo de
Ambiente e Sustentabilidade (Departamento de Obras Municipais, Infraestruturas e Ambiente), da Secgao
de Mercados e Feiras da Divisdo de Economia, Empreendedorismo e Inovacdo, e da Unidade de
Biblioteca, Arquivo e Documentagao da Divisao de Cultura (Departamento de Desenvolvimento Humano
e Econdmico) as seguintes competéncias:

1.1- Assegurar a gestédo corrente e ordinaria, coordenando e despachando os respetivos assuntos e
atividades, incluindo todos os atos e formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio das
competéncias decisoérias ora delegadas, nomeadamente:

1.1.1- Executar as deliberagdes da Camara Municipal e dar cumprimento as deliberagdes da Assembleia
Municipal, sempre que seja necessaria a intervengéo dos servigos que coordena;

1.1.2- Responder em tempo util aos pedidos de informacao apresentados pela Assembleia Municipal, de
modo a permitir a sua apreciagdo na sessao seguinte daquele 6rgéo;

1.1.3- Proceder a aquisigdo de bens e servigos, autorizar a realizagdo e o pagamento das despesas
orcamentadas diretamente relacionadas com as referidas areas, e aprovar os correspondentes projetos,
programas de concurso e cadernos de encargos, até ao limite de cinco mil euros;

1.1.4- Praticar os atos necessarios a conservacao e a administragao corrente do patrimonio integrado nas
unidades organicas sob sua gestao;

1.1.5- Promover a publicacdo das decisdes ou deliberagbes previstas no artigo 56.° do regime juridico
das autarquias locais;

1.1.6- Assinar ou visar correspondéncia da Camara Municipal que tenha como destinatarios quaisquer
entidades ou organismos publicos, podendo subdelegar, no dirigente das respetivas unidades orgénicas,
essa mesma competéncia na mera instrugdo de processos e/ou notificagdo/comunicagao de decisao ou
deliberacao;

1.1.7- Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade;

1.1.8- Autorizar a restituigdo aos interessados de documentos juntos a processos com possibilidade de
subdelegagao no dirigente das respetivas unidades organicas;

1.1.9- Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificagdo administrativa;

1.1.10- Autorizar a passagem de certidoes ou fotocdpias autenticadas aos interessados, relativas a



processos ou documentos constantes de processos arquivados e que caregam de despacho ou
deliberagéo dos eleitos locais;

1.1.11- Autorizar a renovacdo de licengas que dependa unicamente do cumprimento de formalidades
burocraticas ou similares pelos interessados;

1.1.12- Emitir alvaras exigidos por lei na sequéncia da decisao ou deliberagdo que confiram esse direito;
1.1.13- Ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 55.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua atual redagéo, o poder de dire¢do do procedimento.

2.- No ambito dos recursos humanos afetos as unidades orgéanicas cuja gestdo se encontra delegada em
1, e sem prejuizo da delegagdo da competéncia de gestdo de recursos humanos efetuada na senhora
Vereadora Célia Maria Nunes Azevedo Bonet, conforme Despacho n.°s 59/PR/2025-2029, de 23 de
margo, deleguei no senhor Vereador com a faculdade de subdelegacao no Diretor de Departamento ou
Chefe de Divisdo, as seguintes competéncias:

2.1- Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem prejuizo pelo regular
funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse publico;

2.2- Justificar faltas;

2.3- Decidir em matéria de organizacéo e horario de trabalho, tendo em conta o regulamento existente e
as orientacdes superiormente fixadas;

Mais deleguei a competéncia para:

2.4- Autorizar a prestacdo de trabalho suplementar até ao limite de cento e cinquenta horas, por
trabalhador e por ano, nas condigdes definidas no Cédigo de Trabalho em Fungdes Publicas, aprovado
pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redacgao atual;

2.5- Homologar a avaliagdo de desempenho dos trabalhadores nos casos em que ndo tenha sido o
notador.

3.- No uso da competéncia que me foi delegada pela Camara Municipal, por deliberacdo de 7 de
novembro de 2025, subdeleguei no senhor Vereador Samuel David Rodrigues Fontes, no ambito das
unidades organicas referidas em 1, as seguintes competéncias:

3.1- Executar as opgdes do plano e orgamento;

3.2- Discutir e preparar com os departamentos governamentais e seus representantes os assuntos
relacionados com as areas sob sua gestéo;

3.3- Gerir as instalagdes, equipamentos, servigos, redes de distribuicdo de bens, de transportes e
recursos fisicos afetos as respetivas unidades organicas.

4.- No ambito da Divisdo de Gestdo de Ativos e Operagdes (Departamento de Obras Municipais,
Infraestruturas e Ambiente), deleguei e subdeleguei:

4.1- Ao abrigo do n.° 5 do artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro, na sua atual redagéo,
a competéncia de permissao genérica de condugao de veiculos da frota municipal;

4.2- A competéncia cometida a Camara Municipal para deliberar sobre o estacionamento de veiculos nas
vias publicas e demais lugares publicos.

4.3- A competéncia cometida ao signatario para conceder terrenos, nos cemitérios propriedade do
municipio, para jazigos, mausoléus e sepulturas perpétuas;

4.4- A competéncia prevista nos artigos 12.°. 13.°, 25.°, 26.°, 33.°, 38.° e 43.° do Regulamento dos
Cemitérios Municipais de Tomar, incluindo a competéncia para autorizar a colocacdo de grades em
sepulturas temporarias e para decidir sobre os pedidos de licenga a que se refere o artigo 46.°;

4.5- A competéncia da Camara Municipal para declarar prescritos a favor do municipio, apés publicagao
de avisos, 0s jazigos, mausoléus ou outras obras, assim como sepulturas perpétuas instaladas nos
cemitérios propriedade municipal, quando ndo sejam conhecidos os seus proprietarios ou relativamente
aos quais se mostre que, apds notificagdo judicial, se mantém desinteresse na sua conservagao e
manutencgdo, de forma inequivoca e duradoura;

4.6- A competéncia da Camara Municipal para emitir licengas, registos e fixagdo de contingentes
relativamente a veiculos, nos casos legalmente previstos.

5.- No ambito da Divisdo de Ambiente e Sustentabilidade (Departamento de Obras Municipais,
Infraestruturas e Ambiente), deleguei no senhor vereador:

5.1- As competéncias previstas no n.° 6 do artigo 7.° e no n.° 5 do artigo 17.° do Regulamento de Acesso
e Utilizagado das Hortas Municipais de Marmelais;

5.2- A competéncia prevista no n.° 2 do artigo 5.° do Regulamento de utilizacdo de espagos verdes,
parques, jardins e ajardinamentos situados em dominio publico municipal e classificagdo municipal de
arvoredo de interesse publico municipal;



Mais subdeleguei as seguintes competéncias:
5.3- Proceder a captura, alojamento e abate de canideos e gatideos;
5.4- Deliberar sobre a deambulagéo e extingdo de animais considerados nocivos.

6.- No ambito da Secg¢ao de Mercados e Feiras da Divisao de Economia, Empreendedorismo e Inovagao
(Departamento de Desenvolvimento Humano e Econdmico), deleguei a competéncia cometida ao
signatario no n.° 11 do artigo 3.° do Regulamento Interno da Feira Grossista de Tomar, nas condi¢ées ali
previstas.

7.- No ambito da Unidade de Biblioteca, Arquivo e Documentagéo da Divisdo de Cultura (Departamento
de Desenvolvimento Humano e Econdmico), deleguei as competéncias cometidas ao signatario no

Regulamento para o Arquivo Municipal de Tomar.

Autorizo a subdelegacéo, nos dirigentes materialmente competentes, das competéncias que, nos termos
da lei, forem passiveis dessa subdelegacgéo.

Do exercicio das competéncias delegadas e subdelegadas pelo presente despacho deve ser prestada
informagdo escrita ao signatario, com periodicidade quinzenal.

E, para constar, se publica o presente Edital e outros de igual teor que vao ser afixados nos locais do
costume e ainda publicado no site oficial da Camara Municipal de Tomar em www.cm-tomar.pt

Tomar, 31 de marcgo de 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TOMAR
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