MUNICIPIO DE TOMAR - Divisao de Assuntos Juridicos e Administrativos EDITAL N.° 383/2025

TIAGO MANUEL HENRIQUES FERREIRA CARRAO, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
TOMAR,

FAZ PUBLICO que, na primeira reunido do mandato 2025/2029, a Camara Municipal aprovou o seu
Regimento, do seguinte teor:

Artigo 1.°

Reunides ordinarias

1. As reunibes ordinarias teréo periodicidade quinzenal, realizando-se a segunda-feira, pelas 14h30, em
conformidade com a deliberagdo tomada na primeira reunido da Camara Municipal, passando para o
primeiro dia util imediato quando coincidam com feriado.

2. As reunides da Camara Municipal realizam-se, habitualmente, no Saldo Nobre do edificio dos Pagos
do Concelho, podendo realizar-se noutros locais por decisdo do Presidente da Camara.

3. A deliberagao referida no n® 1 é objeto de publicitagéo por edital e deve constar em permanéncia no
sitio da Internet do Municipio, considerando-se convocados todos os membros da Camara Municipal.

4. As reunibes ordinarias, por norma, devem ter a duragdo maxima de trés horas, podendo,
excecionalmente, a Camara deliberar o seu prolongamento.

5. Nao sendo apreciados todos os assuntos constantes da ordem do dia, a reunido suspende-se e tem
continuidade no dia util imediatamente a seguir, & mesma hora e no mesmo local.

6. Em cada reunido ordinaria hd um periodo de “Antes da Ordem do Dia" e um periodo de “Ordem do
Dia".

Artigo 2.°

Reunides publicas

1. A primeira reunido de cada més € publica.

2. A Camara pode deliberar a realizagdo de outras reunides publicas.

3. A deliberagado referida no nimero anterior serd publicada em edital afixade nos lugares de estilo
durante os cinco dias anteriores a reunido.

4. No inicio de cada reunido publica ha um periodo de “Intervengéo do Publico”.

Artigo 3.°

Reunibes extraordinarias

1. As reunides extraordinarias realizam-se sempre que necessario, por iniciativa do Presidente ou por
solicitagdo de, pelo menos, um tergo dos membros da Camara Municipal, mediante requerimento escrito
gue indique os assuntos a serem tratados.

2. As reunibes extraordinarias sdo convocadas, por correio eletronico, com, pelo menos, dois dias Uteis
de antecedéncia, e publicitadas através de edital que deve constar na pagina da Internet do Municipio.

3. O Presidente convocara a reunido para um dos oito dias subseguentes a recegéo do requerimento
referido no n.° 1 deste artigo.

4. Nas reunides extraordinarias, apenas tera lugar o periodo de “Ordem do Dia”.

Artigo 4.°



Ordem do dia

1. A ordem do dia de cada reunido € estabelecida pelo Presidente da Camara.

2. As propostas dos Vereadores em regime de n&o permanéncia seréo incluidas na ordem do dia que se
seguir & data de entrega, por escrito, desde gque com a antecedéncia de cinco dias uteis, no caso de
reunides ordinarias, e oito dias lteis no caso de reunides extracrdinarias.

3. A ordem do dia € entregue por correio eletrdnico a todos os membros com a antecedéncia de, pelo
menos, dois dias Uteis sobre a data de inicio da reuniao.

4. Com a ordem do dia estardo disponiveis todos os documentos que habilitem os Vereadores a
participar na discuss@o das matérias dela constantes.

5. Nas reunides ordinarias e extraordinarias da Camara Municipai s6 podem ser objeto de deliberagio os
assuntos incluidos na ordem do dia.

Artigo 5.°

Direcdo dos trabalhos

Cabe ao Presidente da Camara convocar, abrir & encerrar as reunldes, diriglr os trabalhos e assegurar o
cumprimento das leis, do presente regimento e a regularidade das deliberagbes.

Artigo 6.°

Desmaterializag&o

1. Salvo em caso de indisponibilidade técnica, as propostas a submeter a deliberagdo da Camara e a
respetiva documentag&o anexa ou instrutéria sdo disponibilizadas aos Vereadores em formato digital,
atraves de correio eletronico ou plataforma eletronica implementada para o efeito.

2. Excecionalmente, em caso de indisponibilidade técnica, a ordem do dia e os documentos necessarios
a apreciagao e votagio dos assuntos nela incluidos séo dispenibilizados em formato papel.

Artigo 7.°

Qudrum

1. A Camara Municipal s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria legal dos seus
membros.

2. Se, trinta minutos apés o previsto para o inicio da reunifo, ndo estiver presente a maioria referida no
namero anterior, considera-se que ndo ha quérum, devendo desde logo proceder-s¢ ao registo das
presencas, & marcagao das faltas e 4 elaboragéo da ata.

3. Verificando-se a situacao prevista no ndmero anterior, o Presidente da Camara designa de imediato a
data da nova reunido, com a mesma natureza da anterior, a qual sera convocada nos termos previstos na
lei.

Artigo 8.°

Periodo de Antes da Ordem do Dia

1. O periodo de “"Antes da Ordem do Dia” tem a duragéo de sessenta minutos.

2. O perioda de "Antes da Ordem do Dia" destina-se ao tratamento de assuntos gerais de interesse
autarquico, nomeadamente esclarecimento de diividas, prestacéo de informacéo e resposta as questdes
colocadas pelo plblico, na reuni@o publica mensal, que nao tenham sido esclarecidas no momento
proprio.

Artigo 9.°

Periodo da Ordem do Dia

O Periodo da “Ordem do Dia” destina-se a apreciagio das propostas constantes da ordem do dia e a sua
votacéo a final, apés discusséio.

Artigo 10.°

Periodo de intervengéo do Publico

1. O Periado de “Intervengéo do Pablico” tem a duragdo de frinta minutos distribuidos equitativamente
pelos cidadé&os inscritos, até ao numero maximo de cinco por reunido.

2. Os cidaddos interessados em intervir para solicitar esclarecimentos terao de fazer a sua inscrigao,
através de atendimento presencial, no Balcao Unico de Atendimento, ou utilizando o formulario disponivel
nos Servicos Online, com a antecedé&ncia minima de quatro dias seguidos relativamente & data da
reunifo, referindo nome, morada, telefone, email ¢ assunto a tratar, ndo dispensando a posterior
identificacdo pessoal no dia da reunizo.

Artigo 11.°

Votagao

1. As deliberagdes sdo tomadas por votag&o nominal, nao contando as abstengbes para o apuramento da
maioria.

2. Sempre que se realizem eleigbes ou estejam em causa juizos de valor sobre comportamentos ou
qualidades de qualquer pessoa, as deliberagdes sio tomadas por escrutinio secreto.

3. Em caso de empate na votacdo, o Presidente tem voto de qualidade, exceto se a votagéo se tiver
efetuado por escrutinio secreto.



4. Havendo empate na votagao por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagéo e, caso
o empate se mantenha, adia-se a deliberag@o para a reunifo seguinte; se na primeira votacdo dessa
reunifo se mantiver o empate, proceder-se-4 a votacio nominal.

5. Quando necessaria, a fundamentagéo das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo
Presidente apés a votagao, tendo em conta a discuss&o que a tiver precedido.

Artigo 12.°

Declaragac de voto

1. Qualguer membro da Camara Municipal pode apresentar ou ler declaragao de voto no seguimento da
votag@o da proposta a que diga respeito, em qualquer dos casos, pelo periodo de trés minufos.

2. A declaragio de voto constara na ata da reunido e é obrigatoriamente entregue por escrito, em regra
no préprio dia, ou, excecionalmente, no prazo maximo de 48 horas.

3. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacéo tomada e fizerem registo da respetiva declaragdo de voto
na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eveniualmente resuite.

4, Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes serdo sempre acompanhadas
das declaragbes de voto apresentadas.

Artigo 13.°

Recurso em sede de delegacio de competéncias

O recurso previsto no n.° 2 do artigo 34.° do regime juridico das autarguias locais, aprovado pela Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, na sua redagao atual, sera incluido na ordem do dia da primeira reunido que
se realizar apos a sua interposicéo, desde que tal ocorra com a antecedéncia minima de oito dias Uteis
ou, na reuniao seguinte se assim nao suceder, devendo, em qualquer caso, ser objetc de apreciagio pela
Camara Municipal no prazo maximo de trinta dias apds a sua recagdo.

Artigo 14.°

Justificacao de faltas

A justificagdo da auséncia as reunibes da Camara Municipal pelos respetives membros deve ser
apresentada antes da reuniao ou na reunifo seguinte aquela em que se verifique.

Artigo 15.°

Preenchimento de vagas

1. As vagas ocerridas na Camara Municipal, por renlncia ao mandato, suspensao do mandato ou pedido
de substituicdo dos membros da Camara Municipal, sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a
seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligacdo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do
partido pelo qual havia sido proposto 0 membro gue deu origem a vaga,

2. Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidad&o proposto pelo mesmo partido, o mandato é conferido ac cidadao
imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacao.

Artigo 16.°

Impedimentos e suspeigbes

1. Nenhum membro da Camara Municipal pode intervir em procedimento administrative ou em ato ou
contrato de direito piblico ou privado do respetivo Municipio, nos casos previstos no artigo 69.° do Cadigo
do Procedimento Administrativo.

2. A arguicio e declaragido do impedimento seguem o regime previsto no artigo 70.° do Caédige do
Procedimento Administrativo,

3. Os membros da Camara Municipal devem solicitar dispensa de intervir em procedimento administrativo
guando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isenc&o ou da retidao da
sua conduta, designadamente quando ocorram as circunstancias previstas no artigo 73.° do Caédigo do
Procedimento Administrativo.

4. A formulacéo do pedido de dispensa e a deciséio sobre a escusa ou suspeigdo aplica-se o regime
constante dos artigos 74.° e 75.° do Cddigo do Procedimenio Administrativo.

5. Nao podem estar presentes no momento da discussao nem da votagéo os membros do drgao que se
encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 17.°

Gravagéo e transmiss&o das reunides

1. As reunites de camara sdo gravadas em audio, sendo essa gravacio um elemento de trabalho,
auxiliar na elaboracéo da respetiva ata, podendo apenas ser utilizado para fins judiciais.

2. As reunides sdo transmitidas em direto via Internet, ficando os registos video das mesmas disponiveis
na sitio eletrénico do Municipio.

Artigo 18.7

Atas

1. De cada reuni@o é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado.

2. Da ata consta, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes e ausentes, os



assuntos apreciados, as decisdes e deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas
votagBes e, bem assim, o fato de a ata ter sido lida e aprovada.

3. Das atas deverdo também constar uma referéncia sumaria as eventuais intervengdes do publico na
solicitagdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

4. No final da reunido, o texto das deliberacdes & aprovado em minuta e, apds a sua assinatura, s&o
publicitadas no sitio eletronico do Municipio, acompanhadas dos documentos das respetivas
deliberagdes.

5. As atas séo lavradas, sempre que possivel, par um trabalhador da autarquia designado para o efeito
pelo Presidente da Camara e postas a aprovacdo de todos os membros em reunido posterior, sendo
assinadas, apos aprovagéo, pelo Presidente e por quem as lavrou.

Artigo 19.°

Publicidade das deliberacdes

As deliberacdes da Camara Municipal destinadas a ter eficacia externa sédo obrigatoriamente publicadas
nos termos do estabelecido no artigo 56.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redacao atual.

Artigo 20.°

Direito subsidiario

Em tudo o que nao estiver especialmente previsto no presente Regimento, aplica-se o regime constante
do Anexo | da Lei n.® 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacgdo atual, e, subsidiariamente, o Cédigo
do Procedimento Administrativo.

Artigo 21.°

Entrada em vigor

O Regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovacao.

E, para constar, se publica o presente Edital e outros de igual teor que vao ser afixados nos locais do
costume, e publicado no sitio oficial da Camara Municipal de Tomar www.cm-tomar.pt.

Tomar, 7 de novembro de 2025

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TOMAR
TIAGO CARRAO
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